
 AVAYA SPACES (ระบบการท างานร่วมกนับน cloud)
ขั้นตอนการสมัครใช้งาน AVAYA SPACES 

1. พิมพค์ ำว่ำ http://spaces.zang.io/   Browser 

 

 

2. พิมพช์ื่อ Email ของผูส้มคัร 

 
 

3. ตรวจสอบ mail box ที่สมคัร เพื่อท ำกำรยืนยนักำรสมคัรเขำ้ใชง้ำน โดย click ที่ Confirm 
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4.  กรอกรำยละเอียดเพื่อท ำกำรสรำ้งบญัชีผูใ้ช ้

 
 

5. หลงัจำกสรำ้งบญัชีผูใ้ชแ้ลว้ ใหท้ ำกำรเขำ้สูร่ะบบ  
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การใช้งานระบบ  

 

 

1. การเปิดห้องประชุมแบบส่วนตัว โดย Click ที่ My Meeting Room  

1.1 Copy หมำยถึง กำรที่คดัลอก Link เพื่อสง่ใหผู้ร้ว่มประชุม เช่นสง่ทำง Application LINE เป็นตน้ 

1.2 Invite หมำยถึง กำรเชิญผูร้ว่มประชมุเขำ้หอ้งประชมุผ่ำนทำง E-Mail 
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1.3 Click Start a video call เพื่อท ำกำรเปิดหอ้งประชมุ 
 

 
 

1.4 เชิญผูร้ว่มประชมุ โดยกำรกดปุ่ ม Invite People 
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2. การส่งข้อความภายและ file เอกสารในห้องประชุม 

2.1 Click Chat เพื่อสง่ขอ้ควำม  
 

 
 

2.2 Click เพื่อแนบเอกสำร 
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3. การน าเสนอเอกสารจากคอมพิวเตอร ์

3.1 Click ที่ Share Screen 

3.2 เลือกเอกสำรที่ตอ้งกำรน ำเสนอ 
 

 
 

 

 
 

3.3 จบกำรน ำเสนอ 
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4. การเปิดห้องประชุมแบบกลุ่ม โดย Click ที ่New Spaces  
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5. ก าหนดสิทธิการเข้าใช้งานของผู้ร่วมประชุมแบบกลุ่ม 

 

 
 

5.1  Admin   สำมำรถเพิ่มหรือลบสมำชิกผูร้ว่มประชมุ, ก ำหนดสิทธิของ User, สง่ขอ้ควำม, VDO 

callสรำ้งประกำศ, สรำ้ง Tasks ได ้

5.2  Member   สำมำรถสง่ขอ้ควำม, VDO call, สรำ้งประกำศ, สรำ้ง Tasks ได ้

5.3  Guest   สำมำรถสง่ขอ้ควำม, VDO call ได ้

 

 

6. การใช้ Mobile เข้าใช้งาน AVAYA Spaces 

6.1 เริ่ม Download App ชื่อ Avaya Spaces 
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6.2 หลงัจำกติดตัง้ App แลว้เปิดใชง้ำน App แลว้ใสข่อ้มลู email & password 

 

                                                        
 

                                                                   

 

 

*** หมำยเหต:ุ หำกยงัไม่มี Email ที่ใชง้ำน ใหท้ ำตำมขัน้ตอน “กำรสมคัรเขำ้ใชง้ำน” หนำ้ที่ 1 
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6.3 หลงัจำก Login เขำ้ระบบแลว้จะแสดงผลหนำ้กำรใชง้ำน Dashboard ของผูใ้ชง้ำนตำมรูป

ดำ้นลำ่ง 
 

                                                 
 

ชื่อผูใ้ชง้ำนระบบ 

ชื่อหอ้งประชมุ (User spaces) 

ที่เคยใชง้ำนอยู่ปัจจบุนั 

เมนผููใ้ชง้ำน 

แสดงรำยกำร/เรื่อง/งำน (Task) 

ที่ยงัไม่ไดเ้ปิดด ู 

แสดงรำยกำร/เรื่อง/งำน (Task) 

ที่เปิดด/ูด ำเนินกำรแลว้ 

จ ำนวนที่โพสท ์
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6.4 เมนผููใ้ชง้ำน 

 

 

กดเขำ้หอ้งประชมุส่วนตวั 
กดแสดงหนำ้ Dashboard 

แท็บไฟล ์

รำยชื่อผูต้ดิต่อที่ 

สรำ้งหอ้งประชมุใหม่ (create a group spaces) 

กดเพื่อหำ/เพิ่มผูต้ดิต่อในกลุ่ม 
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6.5 เมนหูอ้งประชมุสว่นตวั My Meeting Room   เมื่อกดเขำ้เมนแูลว้จะแสดงหนำ้จอ

หอ้งประชมุสว่นตวัดงัรูป 

                                                  
-  ในหนำ้หอ้งประชมุ เรำสำมำรถกดเพิ่ม/เชิญ ผูป้ระชมุอ่ืนๆ ใหเ้ขำ้มำใชง้ำนและรว่มประชมุใน 

Meeting Room ไดโ้ดยกด    จะขึน้หนำ้จอใส ่Email   ของผูท้ี่จะเชิญประชมุดงัรูป

                              

กด   เพื่อแสดง 

หนำ้ต่ำงสนทนำ 

 

ชื่อหอ้ง 

รำยชื่อ  

ชื่อหอ้ง 

ใส่ชื่อ 
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- เมื่อผูท้ี่ไดร้บัเชิญเขำ้รว่มประชมุแลว้จะแสดงชื่อใน Tab Peaple ดงัรูป 

                                                    
ซึ่งในหนำ้ต่ำงกำรใชง้ำนหอ้งประชมุนีเ้รำสำมำรถ Chat พดูคยุสื่อสำร หรือสง่เอกสำรไฟล์

ต่ำงๆ ได ้

- หนำ้ต่ำง Tab Posts   

List ชื่อผูเ้ขำ้รว่มประชมุที่เขำ้หอ้ง

มำ 

Tab เมน ูในหอ้งประชมุ 

Chat : รบัส่งขอ้ควำมรูปภำพ 

Posts : แชรเ์อกสำร 

Tasks : งำน/ขอ้มลูงำนต่ำงๆ 

People : รำยชื่อผูร้ว่มประชมุ 
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- หนำ้ต่ำง Tab Tasks 

                       
 

6.6 กำรใชง้ำนหอ้งประชมุรว่มกนั ดงัตวัอย่ำงหอ้งประชมุ CSC Training IX Spaces 

สำมำรถสรำ้งหวัขอ้งำน

เพื่อมอบผูอ้ื่นท่ีไดด้  ำเนิน

และสำมำรถตรวจสอบได้

ว่ำงำนท่ีไดม้อบหมำยนัน้

ด ำเนินกำรหรือยงั 
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- หลงัจำกกดเขำ้หอ้งประชมุจะแสดงรูปแบบหอ้งประชมุดงันี ้

             
หมำยเหต:ุ .ในกรณีอยำกประชมุรว่มกนัดว้ยภำพและเสียง ใหก้ดเลือกไอคอนรูปกลอ้ง    เพื่อเริ่มกำร

ใชง้ำนวดีีโอคอล 

กดเลือดเขำ้หอ้งประชมุที่ใชง้ำน 

 

Tab เมน ูในหอ้งประชมุ 

Chat : รบัส่งขอ้ควำมรูปภำพ 

Posts : แชรเ์อกสำร 

Tasks : งำน/ขอ้มลูงำนต่ำงๆ 

People : รำยชื่อผูร้ว่มประชมุ 
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-  เมื่อเรำกดไอคอนรูปกลอ้ง  หอ้งประชมุจะเริ่มด ำเนินกำรกำรประชมุภำพ-เสียงดงัรูป 

 
                                 

 

- หนำ้แสดงผลสว่นวีดีโอของหอ้งปะชมุ 
 

                                         แถบเมน ู

วำงสำย / เปิด-ปิดกลอ้ง-เสียง  /  ย่อหนำ้ต่ำง 

ชื่อหอ้งประชมุ 

ภำพผูร้ว่มประชมุปลำยทำง 

รูปวีดีโอผูใ้ชง้ำน 
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- เมื่อท ำกำรกดย่อหนำ้ต่ำง   ผูใ้ชง้ำนสำมำรถ Chat, Post, Tasks และดชูื่อผูใ้ชง้ำนในหอ้ง

ประชมุได ้ 

 
 

- ในหอ้งประชมุนี ้ผูใ้ชง้ำนผ่ำนมือถือ Avaya Spaces App สำมำรถดเูอกสำรน ำเสนอ 

Presentation ที่ผูใ้ชง้ำนอื่นแสดงในหอ้งประชมุได ้
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สำมำถขยำยภำพได ้
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